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สรุปการประชมุ การเขียนรายงานการปฏิบตัิงานประจำเดอืนสำหรับผู้ปฏิบัติงาน U2T 
วันที่ 19 ก.ค. 2565 

1. การตั้งชื่อลิงก์ถาวรสำหรับบทความ 

1.1 สร้างและเขียนบทความ 

 

1.2 เลือกหมวดหมู่ให้ถูกต้อง 
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1.3 กดปุ่มบันทึกร่าง 

 

1.4 เปลี่ยนชื่อลิงก์ โดยคลิกที่ปุ่มแก้ไข หลังลิงก์ถาวร 

 

1.5 ตั้งชื่อลิงก์ในรูปแบบ เลขเดือน-ชื่อผู้เขียน (ภาษาอังกฤษ)  ตัวอย่าง  นายสมคิด เขียนบทความ

ประจำเดือนสิงหาคม จะตั้งชื่อเป็น  8-Somkid 
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2. การคัดลอกลิงก์บทความ 

ทำได้ 2 วิธี ดังนี้ 

2.1 วิธีที่ 1 คัดลอกจากหน้าจอการเขียนบทความ โดยใช้เม้าส์ลากและคัดลอกลิงก์ถาวร 

 

2.2 วิธีที่ 2 คัดลอกจาก URL โดยการเข้าเว็บไซต์ www.u2tbcg.bru.ac.th และไปยังบทความที่

ต้องการ แล้วคัดลอกจาก URL ใน Address bar 
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2.3 จับภาพหน้าจอบทความประกอบด้วย ชื่อบทความ ชื่อผู้แต่ง วันเวลาที่ปรับปรุงบทความ  

 

2.4 แนบไฟล์ภาพลงในหัวข้อ 6.1 

 

3. การจับหน้าจอ (Capture) คำอธิบายคลิปวิดีโอใน YouTube 

3.1 เปิดคลิปวิดีโอใน YouTube ของตำบลตนเองที่ได้จัดทำในเดือนที่รายงานผล 

3.2 จับภาพหน้าจอในส่วนคำอธิบาย คำอธิบายควรประกอบด้วย คำอธิบายวิดีโอ ลิงก์มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏบุรีรัมย์ ลิงก์คณะที่สังกัด และลิงก์ตำบลที่สังกัด ดังภาพ 
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คำแนะนำ การจับภาพหน้าจอบน Microsoft Windows กดปุ่ม  Windows+Shift+S 

3.3 แนบภาพคำอธิบายและลิงก์วิดีโอลงในรายงานผลการปฏิบัติงาน   

 

3.4 ในทีมตำบลเดียวกันควรกำหนดลิงก์ให้ตรงกัน 
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4. การสั่งประวัติการบันทึกเวลาเข้า-ออกงาน เพื่อแนบรายงานประจำเดือน 

4.1 เข้าเว็บไซต์ https://otou.bru.ac.th/forms/Main/verify.php  

4.2 ค้นหาข้อมูลการบันทึกเวลาด้วยชื่อของตนเอง  

 

4.3 คลิกที่ <<คลิก>> เพ่ือเข้าดูรายละเอียด 

4.4 เลือกช่วงเดือนที่ปฏิบัติงานให้ครอบคลุมเวลาที่รายงานผลการปฏิบัติงาน ซึ่งโดยปกติจะครอบคลุม 

2 เดือน เช่น 19 ก.ค-19 ส.ค.    

4.5 กรณีอาจารย์ประจำตำบลขอให้ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานก่อนวันที่ 20 ของทุกเดือน เช่น 

กำหนดส่งวันที่ 15 ของทุกเดือน อนุโลยให้ผู้ปฏิบัติงานพิมพ์ประวัติการลงเวลา ถึงวันที่ 15 ได้ 

 

 

https://otou.bru.ac.th/forms/Main/verify.php
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4.6 คลิกขวาที่หน้าจอและกดพิมพ์ (Print) เพ่ือพิมพ์ทันที หรือ บันทึกเป็น PDF (Save as PDF) เพ่ือ

นำไปส่งพิมพ์ในภายหลัง 

 

 

 


